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ЧАСТЬ 1

1. Наименование муниципальной услуги 
 Услуга по осуществлению библиотечного, библиографического и информационного  обслуживания
2. Потребители муниципальной услуги 
Физические и юридические лица  

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) 
оказываемой муниципальной услуги
3.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измере
ния
	Методика расчета *
	Значения показателей качества оказываемой (выполняемой) муниципальной услуги (работы)
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2012
	2013
	2014
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Динамика количества документов, выданных из фонда библиотеки по сравнению с предыдущим годом
	Ед.
	Кол-во документов, выданных из фонда библиотеки - количество документов, выданных из фонда библиотеки в предыдущем году


	- 5676,00
	- 3764,00
	0,00
	Свод годовых сведений 

	2. Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом


	%
	Кол-во зарегистрированных пользователей в отчетном периоде / кол-во зарегистрированных пользователей в предыдущем отчетном периоде * 100 
	99
	100,00
	100,00
	Свод годовых сведений 


 3.2. Объем (содержание) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя объема оказания 
муниципальных услуг 
	Источник информации о значении показателя


	
	
	2012
	2013
	2014
	

	
	
	
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Количество документов, выданных из фонда библиотеки
	ед.
	456114
	452 350
	452 350
	Сведения об общедоступной библиотеки

(форма № 6-НК)

Дневник работы библиотеки

	
	
	
	123000
	245000
	318000
	452 350
	
	

	2. Количество зарегистрированных пользователей
	 чел.
	14190
	14 190
	14 190
	Сведения об общедоступной библиотеки

(форма № 6-НК)

Дневник работы библиотеки
	

	
	
	
	6600
	9600
	11000
	14 190
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги
4.1. Нормативный правовой акт об утверждении административного регламента исполнения муниципальных функций оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ) – Постановление администрации МР «Княжпогостский» от 05.08.2009 г. № 439 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг, финансируемых из бюджета муниципального района «Княжпогостский», Устав учреждения.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги.
	№

п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Размещение информации на  сайтах в сети Интернет
	Перечень услуг, порядок и правила предоставления услуг, график (режим) работы учреждения.  Информация о деятельности учреждения,   проводимых мероприятиях, основных направлениях деятельности. Историческая справка об учреждении.
	Обновление информации по мере необходимости 

	2.
	Размещение информации на стендах в помещении
	Информация о  проводимых мероприятиях и предоставляемых услугах
	По мере необходимости

	3.
	Издание рекламной продукции
	Перечень услуг, порядок и правила предоставления услуг, график (режим) работы учреждения. Информация о деятельности учреждения.

Информация о  проводимых мероприятиях и предоставляемых услугах
	Обновление информации по мере необходимости

	4.
	Размещение информации в СМИ (пресса, телевидение, радио)
	Информация о  проводимых мероприятиях и предоставляемых услугах, анонсы, пресс-релизы
	1 раз в месяц

	5
	Организация индивидуального информирования (устно, телефон, почта, эл. почта)
	Информация о  проводимых мероприятиях и предоставляемых услугах
	В соответствии с годовым планом

	6
	Проведение выездных мероприятий в учреждениях и организациях
	Информация об услугах и ресурсах учреждения посредством презентаций, бесед и выступлений
	В соответствии с годовым планом 


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе 
5.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления - Постановление главы администрации МО «Княжпогостский район» от 24.12.2003 г. № 493 «О совершенствовании ценообразования на платные услуги (работы) в Княжпогостском районе», Приказ отдела культуры, физической культуры и спорта от 19.03.2012 г. № 20-од «Об утверждении положения по предоставлению платных услуг муниципальными учреждениями культуры и дополнительного образования детей в сфере культуры в Княжпогостском районе».   
5.2. Значения предельных цен (тарифов)
	Наименование показателя       
	Цена (тариф), единица измерения  

	1.   Самостоятельная работа на ПК (1 час)                                
	30-00

	2.  Залоговая стоимость художественной литературы                            
	230-00

	3. Залоговая стоимость отраслевой, учебной литературы
	350-00

	4. Проведение  мероприятий по заказу учреждений, предприятий
	150-00

	5. Ламинирование документов (формат А 4)
	25-00

	6. Ламинирование документов (формат А 5)
	12-50

	7. Пружинный переплет (15 листов)
	15-00

	8. Просмотр 1 CD диска
	4-00

	9. Доставка книг МБА (1 книга)
	10-00

	10. Ксерокопирование
	5-00

	11. Редактирование текста в электронном  виде        
	1 стр. 20-00

	12. Запись информации  на информационный носитель                                                     
	на 1 носитель 6-00

	13. Сканирование документов         
	1 лист 8-00

	14. Предоставление электронной почты                    
	30-00

	15. Тематический поиск информации для написания контрольных и курсовых             
	25-00

	16. Тематический поиск информации для написания 

дипломных работ                                            
	50-00

	17. Набор текста для пользователей на компьютере
	1 стр. 5-00

	18. Срочный набор                                 
	1 стр. текста 10-00

	19. Оформление титульного листа
                                   
	1 стр. текста 5-00

	20. Распечатка текста на ч/б принтере на простой бумаге                                           
	1 стр. текста 4-00

	21. Распечатка текста на ч/б принтере на цветной бумаге                
	1 стр. текста 8-00

	22. Распечатка текста в цветном варианте                                                     


	свыше 10 страниц 20-00

	23. Оформление визиток
	1 визитка 5-00


6. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

6.1. По соглашению заказчика и исполнителя.  
6.2. Ликвидация заказчика и (или) исполнителя.

6.3. Нецелевое использование средств, выделенных на исполнение задания.
6.4. Другие случаи, предусмотренные действующим законодательством  РФ

     - уменьшение финансирования на выполнение муниципального задания.

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№

п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые органы, главные распорядители средств бюджета МР «Княжпогостский», осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	2
	3
	

	1.
	Последующий контроль в форме выездной проверки.
	в соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в год
	Отдел культуры, физической культуры и спорта  администрации МР «Княжпогостский»

	2.
	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности
	ежеквартально
	Отдел культуры, физической культуры и спорта  администрации МР «Княжпогостский»

	3.
	Последующий контроль в форме выездной проверки
	по мере необходимости (в случае поступлений жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Отдел культуры, физической культуры и спорта  администрации МР «Княжпогостский»


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на очередной финансовый год
	Фактическое значение за отчетный период очередного финансового года
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источники (и) информации

о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Объемы (содержание) оказываемой  муниципальной услуги

	1. Количество документов, выданных из фонда библиотеки
	Ед.
	452 350
	
	
	Сведения об общедоступной библиотеки

(форма № 6-НК)

Дневник работы

	2. Количество зарегистрированных пользователей
	Чел
	14 190
	
	
	

	Наименование показателя
	Ед. измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на очередной финансовый год
	Фактическое значение за отчетный период очередного финансового года
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источники (и) информации о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	1. Динамика количества документов, выданных из фонда библиотеки по сравнению с предыдущим годом
	Ед.
	- 3764,00
	
	
	Свод годовых сведений МБУ «Княжпогостская МЦБС»



	2. Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом
	%
	100,00
	
	
	Свод годовых сведений МБУ «Княжпогостская МЦБС»


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

    - ежегодно до 25 января очередного финансового года

    - ежеквартально, до 10 числа следующего за отчетным месяцем
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

К отчету прилагается подробная пояснительная записка о результатах выполнения муниципального задания.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.        
Нет.

ЧАСТЬ 2

1. Наименование муниципальной работы. 
Работа по  формированию, учету и обеспечению    физического сохранения и безопасности фондов библиотеки
2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	                       Планируемый результат выполнения работы 

	
	
	2012
	2013
	2014

	1
	2
	3
	4
	5

	Работа по формированию, учету и обеспечению физического сохранения и безопасности фондов
	1.Объем фондов, всего ед.


	195249
	196000
	197000

	Работа по формированию, учету и обеспечению физического сохранения и безопасности фондов
	2. Ежегодная обновляемость фондов
	0,02
	0,02


	0,02


	Наименование работы
	Содержание работы 
	                       Планируемый результат выполнения работы 

	
	
	2012
	2013
	2014

	
	
	
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Работа по формированию, учету и обеспечению физического сохранения и безопасности фондов
	3. Количество документов, внесенных в электронный каталог в течение года, всего записей 
	1700
	2000
	2300

	
	
	
	600
	1000
	1400
	2000
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

3.1. По соглашению заказчика и исполнителя.
3.2. Ликвидация заказчика и (или) исполнителя.

3.3. Нецелевое использование средств, выделенных на исполнение задания.
3.4. Другие случаи, предусмотренные действующим законодательством  РФ

     - уменьшение финансирования на выполнение муниципального задания.
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые органы, главные распорядители средств бюджета МР «Княжпогостский», осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	2
	3
	

	1.
	Последующий контроль в форме выездной проверки.
	в соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в год
	Отдел культуры, физической культуры и спорта  администрации МР «Княжпогостский»

	2.
	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности
	ежеквартально
	Отдел культуры, физической культуры и спорта  администрации МР «Княжпогостский»

	3.
	Последующий контроль в форме выездной проверки.
	по мере необходимости (в случае поступлений жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Отдел культуры, физической культуры и спорта  администрации МР «Княжпогостский»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты в отчетном финансовом году
	Источник информации 

о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	
	
	Книга суммарного учета библиотечного фонда, свод годовых сведений МБУ «Княжпогостская МЦБС»
Электронный каталог 


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

    - ежегодно до 25 января очередного финансового года

    - ежеквартально, до 10 числа следующего за отчетным месяцем
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается подробная пояснительная записка о результатах выполнения муниципального задания.
6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.
Нет.
